Prudnicki Oérodek Kultury
i Biblioteki Publicznej w Prudniku
48-200 Prudnik, ul. Kodciuszki 1A
NIP 75519310065, tel. 77/436 33 96 Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2019

Dyrektora POKiBP w Prudniku z dnia 10.06.2019

OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO KIEROWNIKA WIEJSKIEGO DOMU KULTURY W WIERZBCU

Dyrektor Prudnickiego Os$rodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku ogtasza nabér
kandydatow na stanowisko: Kierownika Wiejskiego Domu Kultury w Wierzbcu.
Zatrudnienie od dnia 2 wrze$nia 2019r.

-

. Wymiar zatrudnienia:
1/2 etatu (20 godzin tygodniowo). Praca w godzinach popotudniowych od 16.00 do 20.00

N

. Miejsce wykonywania pracy: Wiejski Dom Kultury w Wierzbcu.

w

. Wymagania:
niekaralno$¢ za przestepstwa umysine, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,
wyksztatcenie min. srednie (preferowane pedagogiczne, artystyczne),
dos$wiadczenie w pracy $wietlicowej,
znajomos¢ potrzeb srodowiska wiejskiego,
samodzielnoé€ i dobra organizacja pracy,
dyspozycyjnose,
komunikatywnos¢.

£

. Zakres zadan osoby zatrudnionej na stanowisku:

o kierowanie samodzielnie dziatalnoscig wiejskiej placoéwki kulturalno — o$wiatowej,

e organizowanie dla mieszkancow zaje¢ i imprez okoliczno$ciowych o charakterze
edukacyjnym,  wychowawczym, kulturalnym, integracyjnym, profilaktycznym,
opiekuniczym, sportowym i na rzecz rozwoju inicjatyw lokalnych,

e wdrazanie podstawowych regut wychowawczych, promowanie zdrowego i aktywnego
stylu zycia bez natogéw, prowadzenie zajec¢ swietlicowych,

e organizacja czasu wolnego stosownie do potrzeb i wieku w godzinach popotudniowych
ze szczegolnym uwzglednieniem czasu wolnego dzieci i mtodziezy od nauki (wakacje,
ferie zimowe), '

e uktadanie planu pracy placéwki,

e opracowywanie regulaminoéw i instrukcji dotyczgcych dziatalnosci WDK w Wierzbcu,

e prawidtowa gospodarka materiatowo — finansowa, zgodna z planem finansowym
placéwki.

e sporzadzanie i przedktadanie Dyrektorowi POKIBP sprawozdan z dziatalnosci WDK

w Wierzbcu,

wspotpraca z POKIBP oraz Wiejskimi Domami Kultury na terenie Gminy Prudnik,

przestrzeganie przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

nadzér nad obiektem Wiejskiego Domu Kultury,

utrzymanie fadu i porzadku w placéwce i na terenie przylegtym do obiektu.

5.Wymagane dokumenty i oswiadczenia::

1) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) koncepcja funkcjonowania i rozwoju placowki,

3) wtasnorecznie podpisany zyciorys,

4) wypetniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy (wedtug wzoru
dostepnego na BIP Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku),

5) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie (wedtug wzoru dostepnego na BIP Prudnickiego
Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku) o: - -

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe,

c) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.),

6) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

7) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz oraz, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Prudnickiego
Os$rodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku przy ul. Kosciuszki 1 A (biuro
Administracji) lub pocztg na adres POKIBP w Prudniku z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs
na stanowisko Kierownika WDK w Wierzbcu”, w nieprzekraczalnym terminie do 3 lipca
2013 r. do godz. 16:00. Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

7. Termin rozmowy kwalifikacyjnej majgcej na celu sprawdzenie przez Komisje
Kwalifikacyjng umiejetnoéci i predyspozycji kandydatéw ustala sie na dzien 8 lipca 2019 r. o
godz. 10:00 w siedzibie Prudnickiego Osrodka Kultury przy ul. Kosciuszki 1 A w Prudniku.

8. Stanowisko kierownika Wiejskiego Domu Kultury w Wierzbcu bedzie do objecia od dnia
2 wrzesénia 2019 roku.

Z osobg wytoniong w drodze naboru pierwsza umowa zostanie zawarta na 3-miesieczny
okres probny, nastepnie umowa na czas okre$lony z mozliwoscig zawarcia w przysztosci
umowy o prace na czas nieokreslony

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynie
Informacji Publicznej POKIBP jak rowniez na stronie internetowej i tablicy informacyjnej
jednostki.
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