Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2020
Dyrektora Prudnickiego Osrodka Kultury
i Biblioteki Publicznej w Prudniku

z dnia 2 stycznia 2020 roku

Regulamin wynajmowania pomieszczen oraz sprzetu
Prudnickiego Osrodka Kultury 1 Biblioteki Publicznej w Prudniku

§1
Wynajem pomieszczen oraz sprz¢tu w Prudnickim Osrodku Kultury 1 Biblioteki Publicznej w
Prudniku obejmuje:
1. sale Prudnickiego O$rodka Kultury,
2. sale kina ,,Diana” ,
3. pomieszczenia Wiejskich Doméw Kultury i Swietlicy Srodowiskowej,
4. pomieszczenia Centrum Sportowego w Niemystowicach.

§2
Pierwszenstwo w wynajmie pomieszczen oraz sprzetu maja:
1. jednostki organizacyjne Gminy Prudnik,
2. instytucje publiczne z okazji $wiat branzowych,
3. organizacje spoleczne posiadajagce siedzib¢ na terenie Gminy Prudnik i prowadzace
dziatalno$¢ na rzecz spotecznosci lokalne;j,
4. osoby fizyczne 1 prawne realizujace poprzez swoja dziatalno$¢ cele statutowe ,,Osrodka”.

3
1. W celu zawarcia umowy najmu nalezy prze§siac' do Dyrektora POKiBP w Prudniku
pisemny wniosek zawierajacy:
a) peing nazwe Wnioskodawcy,
b) adres,
c) telefon kontaktowy,
d) nr NIP,
e) nazwisko 1 imi¢ osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,
f) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia,
g) date wynajmu z wyszczeg6lnieniem godzin,
h) cel wynajmu,
1) okreslenie czy z obshuga techniczng czy bez obstugi,
j) rider techniczny i wymogi techniczne (naglo$nienie, o$wietlenie, ustawienie wnetrza -
stoty, krzesta, szatnia, toalety, sprzatanie po imprezie).
2. Pismo, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w biurze administracji POK lub wysla¢ e-
mailem co najmniej 2 tygodnie przed data planowanej imprezy, ktore jest podstawa do
rezerwacji wynajmu pomieszczen - po uprzednim ustaleniu dostgpnosci rezerwowanego
pomieszczenia (rozmowa telefoniczna nie jest traktowana jak wniosek o wynajem i ma ona
jedynie charakter sondazowy dot. terminu i kosztu wynajmu).



§4
1. Umowe z Najemcg podpisuje Dyrektor POKiBP w Prudniku lub inna upowazniona przez
Dyrektora osoba - jako Wynajmujacy - po dokonanej analizie terminu i mozliwo$ci
technicznych wynajmu.
2. Umowa najmu sporzadzana jest w 2 egzemplarzach i niezwlocznie przekazana Najemcy.
3. Po jej otrzymaniu Najemca powinien niezwlocznie (najpdzniej w terminie 7 dni) podpisaé
ja iodesta¢ 1 egzemplarz Wynajmujacemu.
4. Najemca moze odstgpi¢ od umowy najmu wylacznie z zachowaniem formy pisemne;.
Pismo w tej sprawie - wraz z uzasadnieniem - musi by¢ dostarczone Wynajmujacemu
najpdzniej na 7 dni przed datag wynajmu.

§5
1. Wysokos$¢ odplatnosci za wynajem pomieszczen wymienionych w § 1 reguluje cennik -
zalgcznik nr 2 do nin. Zarzadzenia.
2. Cennik, o ktérych mowa wyzej zawiera trzy rodzaje stawek:
a) stawke komercyjna (wynajem petnoplatny) - wynajecie pomieszczen na imprezy wlasne
organizowane przez firmy komercyjne, instytucje rdézne, osoby fizyczne na organizacje
imprez okoliczno$ciowych (spotkania rodzinne, wesela, itp.),
b) stawke nie komercyjna — stosowang w przypadku, gdy celem dziatania podmiotu
wynajmujacego nie jest osiggni¢cie korzysci materialnych (wynajem nie komercyjny),
c) stawka jednorazowego wynajmu dla szkol, przedszkoli oraz organizacji pozarzadowych
dziatajacych non profit.
3. Wynajmujacy moze zazada¢ od Organizatora imprezy - Najemcy wptacenia do kasy lub
przelewem na konto bankowe kwoty za wynajem na tydzien przed terminem wynajmu. W
przypadku braku wptaty w okreslonym w umowie terminie rezerwacja zostanie anulowana.
4. Nalezno$¢ za wynajem pomieszczen nalezy wptaci¢ do kasy Prudnickiego Osrodka Kultury
i Biblioteki Publicznej w Prudniku lub przela¢ na konto bankowe.

§6
1. Odstgpienie od pobierania optaty lub jej obnizenie moze nastapi¢ wylacznie w przypadku
wynajmu o charakterze niekomercyjnym i wymaga zloZzenia przez zainteresowany podmiot
pisemnego wniosku zawierajacego uzasadnienie, przy czym odstapienie od pobierania optaty
moze nastapic:
a) na pisemne polecenie Burmistrza Prudnika,
b) w przypadku zawarcia przez Prudnicki O$rodek Kultury umowy o wspdlorganizacji
imprezy kulturalnej,
c) dla stowarzyszen dziatajacych na terenie Gminy Prudnik prowadzacych statutowa
dziatalno$¢ w zakresie szeroko pojetej kultury,
d) dla zespotéw muzycznych i kot zainteresowan majacych siedzibg w POK - w zamian za
bezptatny koncert na imprezie kulturalnej organizowanej przez POK.

§7
I. WYNAJEM POMIESZCZEN:
1. Wynajem pomieszczen moze nastgpi¢ wylacznie poza harmonogramem stalych form
dziatalnosci POK, a w przypadku dni wolnych od pracy z dodatkowym zatrudnieniem
pracownikow obstugi, koniecznych do zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa.
2. Wynajem sali kinowej moze nastgpi¢ wylacznie poza godzinami pracy kina (repertuarem),
a w przypadku dni wolnych od pracy z dodatkowym zatrudnieniem pracownikéw obstugi
koniecznych do zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa.
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3. W przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w godzinach ustalona w umowie stawka
godzinowa naliczana bedzie za kazda nastgpng godzing po przekroczeniu pierwszych
pietnastu minut tej godziny.

4. W przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w dniach ustalona w umowie stawka
dzienna naliczana bedzie za kazdy rozpoczety dzien, bez wzgledu na czas uzywania
pomieszczen w danym dniu.

5. W przypadku wynajmu pomieszczenia na zabawy i1 imprezy okoliczno$ciowe, ktore
odbywaja si¢ na przetlomie dwdch dni, obowiazuje stawka dobowa, tj. 24 godziny od godziny
ustalonej umowa (np. od godz. 9.00 pierwszego dnia do godz. 9.00 dnia nastepnego).

6. Terminy wynajmu pomieszczen okresla umowa wynajmu.

7. W czasie trwania spektakli teatralnych, filmowych, muzycznych, kabaretowych
ZABRANIA SIE:

- uzywania telefonéw komorkowych,

- spozywania positkow w sali widowiskowej, stodyczy, ciastek, picia napoi, Zucia gumy przez
dzieci i mtodziez szkolna.

Za powyzsze odpowiedzialny jest rodzic, opiekun, nauczyciel, wychowawca sprawujacy
nadzor.

8. ZABRANIA SIE uzywania otwartego ognia: §wiece, podgrzewacze, pochodnie itp. tak w
sali widowiskowej jak i na scenie.

9. Rekwizyty i dekoracje wilasne Najemca zobowigzany jest odebra¢ najpdzniej w dniu
nastgpnym po imprezie. Po tym terminie Wynajmujacy nie odpowiada za pozostawiong
wlasno$¢ Najemcy.

10. Zabrania si¢ zwigkszania liczby miejsc siedzacych w sali widowiskowe;].

II. WYNAJEM SPRZETU PLENEROWEGO I GASTRONOMICZNEGO:

1. Podstawowy czas wynajmu wynosi 24 godziny.

§8
1. W przypadku organizowania imprezy w Wiejskich Domach Kultury tytulem
zabezpieczenia ewentualnych zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu Najemca wplaca
kaucje w kwocie od 300,- zt w kasie POKiBP lub na konto bankowe nr 27 8905 0000 2001
0023 7376 0001.
2. W przypadku nie wystgpienia zniszczen w wynajmowanym pomieszczeniu - kaucja
zostanie zwrocona Najemcy w terminie 5 dni od daty zakonczenia okresu wynajmu.
3. Najemca moze wnioskowa¢ o protokolarne przekazania i odebranie wynajmowanego
pomieszczenia na zasadzie inspekcji wizualnej pomieszczen.

§9
1. Klucze od wynajmowanych pomieszczen przekazuje Najemcy lub upowaznionej przez
najemc¢ osobie pracownik obiektu lub osoba odpowiedzialna za dang impreze.
2. Najemca korzystajacy z wynajmowanych pomieszczen w POKiBP w Prudniku
zobowigzany jest do:
a) punktualnego rozpoczgcia i zakonczenia imprezy,
b) utrzymywania czysto$ci w obiekcie,
c) zabezpieczenia - we wlasnym zakresie - mienia warto$ciowego, pozostawionych rzeczy
osobistych. POKiBP nie ponosi odpowiedzialno$ci za straty wynikte w tym zakresie,
d) przestrzegania przepiso6w bhp, p. poz. i porzadkowych,
e) podporzadkowanie si¢ poleceniom pracownikéw obstugi technicznej POKiBP i
pracownikOw ochrony
f) ponoszenia odpowiedzialno$ci za osoby dziatajace w imieniu Najemcy.



3. Na terenie obiektu POKiBP obowigzuja nizej wymieniony zasady korzystania z
wynajmowanych pomieszczen:

a) zakaz spozywania alkoholu (za wyjatkiem Sylwestra, bale karnawatowe, uroczystosci
rodzinne),

b) zakazuje si¢ wstgpu osobom w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu i znajdujacych si¢
pod wplywem $rodkow odurzajacych. Osoby wymienione w tym podpunkcie nie beda
wpuszczane do POKiBP przez ochrong obiektu lub wezwang policje,

c) zakazuje si¢ wprowadzania zwierzat do wynajmowanych pomieszczen.

4. W przypadku korzystania z szatni Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za pozostawione
rzeczy w szatni.

5. Za tad 1 porzadek oraz bezpieczenstwo o0sOb uczestniczacych w imprezie w
wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie Najemca.

6. Kazdorazowy fakt wynajmu pomieszczen jest odnotowywany w Rejestrze Wynajmu
Pomieszczen w POKiBP znajdujacym si¢ u pracownika odpowiedzialnego za wynajmy

§10
Zasady przekazania obiektu po wynajmie:
Osoby korzystajace z wynajmu zobowigzane sa do pozostawienia pomieszczen w stanie
nastepujacym:
1. Sale glowne, toalety oraz pomieszczenia pozostale w nastgpnym dniu po zakonczeniu
wynajmu muszg by¢ udostepnione do zwyklej dzialalno$ci domu Kultury, swietlicy,
- $mieci usunig¢te (obowigzuje segregacja $mieci), obrusy ze stotow zdjete,
- usuni¢te wszystkie przedmioty i inne rzeczy nalezace do os6b wynajmujacych.
2. Kuchnia: zastawa stofowa po wynajmie przygotowana do przeliczenia i odbioru w stanie
czystym,
- szafki, piece, lodowki oraz podloga pozostawiona w stanie czystym ,
- $mieci usunig¢te (obowigzuje segregacja $mieci),
- rozliczenie zastawy oraz przekazanie kuchni nast¢puje w terminie do dwdch dni od
zakonczenia wynajmu,
- za nieterminowe rozliczenie dolicza si¢ 10% kosztow wynajmu za kazdy dzien zwloki .

§11
Za wszelkie zniszczenia i szkody, w tym za uszkodzony sprze¢t lub urzadzenia - w okresie
trwania umowy — odpowiada materialnie Najemca.

§12
1. W zakresie spraw nie unormowanych nin. regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
POKIiBP.
2. Wszelkie sprawy dot. wynajmu pomieszczen rozstrzyga Dyrektor POKiBP.

Postanowienia koncowe
§13

1. Niniejszy Regulamin stanowi integralng cz¢§¢ zawieranych uméw najmu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2020 r.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2020 Dyrektora
Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej
w Prudniku z dnia 2 stycznia 2020 roku

I. Cennik wynajmu pomieszczen

1. Prudnicki Osrodek Kultury ul. Kosciuszki 1 A — Willa Frinklow:

a). stawka jednorazowego wynajmu komercyjnego’' za godzine

Rodzaj sali

Cena za godzing

Sala reprezentacyjna (widowiskowa na 127 oséb) 300,00 zt
Sala kameralna 90,00 zt
Sala taneczna duza 80,00 zt
Sala taneczna mala 60,00 zt
Sala wyktadowa (poziom -2) 60,00 zt
Sala prob orkiestry 80,00 zt
Sala prob - muzyczna 60,00 zt

b). stawka jednorazowego wynajmu nie komercyjnego * za godz

in¢

Rodzaj sali

Cena za godzine

Sala reprezentacyjna (widowiskowa na 127 oséb) 100,00 zt
Sala kameralna 30,00 zt
Sala taneczna duza 30,00 zt
Sala taneczna mala 30,00 zt
Sala wyktadowa (poziom -2) 30,00 zt
Sala prob orkiestry 30,00 zt
Sala prob - muzyczna 30,00 zt

c). stawka jednorazowego wynajmu dla szkol, przedszkoli oraz organizacji pozarzadowych

dziatajacych non profit

Rodzaj sali

Cena za godzing

Sala reprezentacyjna (widowiskowa na 127 oséb) 50 zt

Sala kameralna 10,00 zt
Sala taneczna duza 10,00 zt
Sala taneczna mala 10,00 zt
Sala wyktadowa (poziom -2) 10,00 zt
Sala prob orkiestry 10,00 zt
Sala préb - muzyczna 10,00 zt

2. Kino ,,Diana” stawka jednorazowego wynajmu komercyjnego' za 3 godziny

Rodzaj sali Cena za 3 godz. | za kazda
nastepna

Sala kinowo — widowiskowa spektakle, koncerty, recitale - dla 1000,00 zt 150,00

dorostych

Sala kinowo — widowiskowa spektakle, przedstawienia - dla 500,00 zt 75,00

dzieci i mlodziezy

Sala kinowo — widowiskowa imprezy organizowane przez: szkoty, 150,00 zt 25,00

przedszkola, organizacje pozarzagdowe dziatajagce non profit

imprezy organizowane przez pozostale organizacje 300,00 zt 50,00

imprezy organizowane przez firmy 900,00 zt 150,00

Foyer 200,00 zt 25,00

Za wynajecie sal w soboty lub niedziele nalezy doliczy¢ 50 % ceny.
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Stawka wynajmu jednorazowego *:

1. Swietlica Srodowiskowa ul. Podgérna
wynajem komercyjny oraz imprezy okoliczno$ciowe od 100,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 60,00 zt

2. Wiejski Dom Kultury w Lace Prudnickiej:
wynajem komercyjny oraz imprezy okoliczno$ciowe od 150,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 80,00 zt.

3. Wiejski Dom Kultury w Moszczance:
wynajem komercyjny oraz imprezy okoliczno$ciowe 10 zYosoby zt nie mniej niz 150 z1,
wynajem nie komercyjny od 80,00 zt.

4. Wiejski Dom Kultury w Piorunkowicach:
wynajem komercyjny oraz imprezy okoliczno$ciowe od 120,00 z,
wynajem nie komercyjny od 80,00 zt.

5. Wiejski Dom Kultury w Mieszkowicach:
1 wynajem komercyjny oraz imprezy okolicznosciowe od 120,00 zt
wynajem nie komercyjny od 80,00 zt.

6. Wiejski Dom Kultury w Czyzowicach:
wynajem komercyjny oraz imprezy okolicznosciowe od 120,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 80,00 zt.

7. Wiejskie Centrum Aktywizacji w Rudziczce:
wynajem komercyjny oraz imprezy okolicznosciowe 10 zbosoby nie mniej niz 200,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 100,00 zi

8. Wiejski Dom Kultury w Wierzbcu:
wynajem komercyjny oraz imprezy okoliczno$ciowe od 100,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 60,00 zt

9. Wiejskim Dom Kultury w Szybowicach:
wynajem komercyjny oraz imprezy okolicznosciowe 10 zbosoby nie mniej niz 200,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 100,00 zt

10. Centrum Sportowe w Niemyslowicach:
wynajem komercyjny oraz imprezy okolicznosciowe 10 zlosoby nie mniej niz 200,00 zt,
wynajem nie komercyjny od 100,00 zt.

Podane ceny sa cenami netto, do ceny nalezy doliczy¢ podatek VAT w wysokosci 23 %.

Do podanych cen nalezy doliczy¢ koszt zuzytych mediow (energia elektryczna, woda,
scieki, odpady stale).
Stawki za wynajem sali na wesela sa ustalane indywidualnie.

Ustala si¢ nieodplatny wynajem sali w Wiejskich Domach Kultury przez Rade¢ Solecka
na spotkania i imprezy niedochodowe (odplatne beda koszt zuzytych mediow).

W przypadku korzystania z w/w obiektow przez organizacje pozarzadowe dzialajace
non profit i instytucje takie jak np. szkola, podczas imprez dochodowych, proponujemy
oplate ryczaltowa w wysokosci min. 150 zl.

" tzn. ktorego celem jest dziatanie zmierzajace do osiggniecia korzysci materialnych,
* tzn. ktérego celem nie jest dzialanie zmierzajace do osiggniccia korzysci materialnych,
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II. Cennik wynajmu sprzetu plenerowego, gastronomicznego, multimedialnego:

stawka jednorazowego wynajmu sprzetu za dobe:

Rodzaj sprzetu

Cena podstawowa za dobe

Stot + 2 tawki (drewniany) 10,00 zt
Krzesta drewniane skladane za 1 szt. 5,00 zt

Komplet Bawarski: stot drewniany + 2 tawki 50,00 zt
Stot plastikowy + 6 krzeset 30,00 zt
Plotki drewniane 1 szt. 2 mb. 20,00 zt
Rzutnik multimedialny EPSON z okablowaniem . 100,00 zt

stawka jednorazowego wynajmu sprzetu gastronomicznego na dobe:

Rodzaj sprzetu

Cena podstawowa za dobe

Zastawa obiadowa na 1 osobe (talerz gleboki, plytki, deserowy, 2,00 zt
sztucce)

Filizanka do kawy + spodek pod filizanke 0,50 zt
Termosy 1-1,51 10,00 zt

Zwrot brudnych naczyn 0,50 zl. za szt.

Podane ceny sa cenami netto, do ceny nalezy doliczy¢ podatek VAT w wysokosci 23 %.




