OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W PRUDNICKIM OSRODKU KULTURY — WDK £LAKA PRUDNICKA

Dyrektor Prudnickiego Os$rodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku ogfasza
nabdr na wolne stanowisko pracy : 'z etatu sprzgtaczka w WDK tagka Prudnicka

. Osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

konieczne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztatcenie co najmniej podstawowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zadan na zajmowanym stanowisku,
korzystanie z petni praw publicznych oraz niekaralno$é za przestepstwa
popetnione umysinie,

dyspozycyjnosc¢ — wykonywanie prac odbywac sie bedzie w godzinach
popotudniowych i wieczornych, soboty i niedziele.

dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

uczciwos¢, sumienno$é, odpowiedzialno$é, rzetelnosé, dokitadnosS¢é, wysokie
Zaangazowanie w prace.

Osoba zatrudniona na stanowisku, ktdrego dotyczy ogtoszenie zobowigzana
bedzie miedzy innymi do:

utrzymanie w czystos$ci pomieszczen wewngtrz budynku,

dbanie o porzadek na terenie przylegajgcym do budynku,

mycia przeszklen drzwi,

dezynfekcja pomieszczen sanitarnych,

zapewnienie dostepu do $rodkdw czystosci,

okresowe mycie okien,

konserwacja podtég i wiasciwa eksploatacja powierzonych narzedzi i sprzetu,
w przypadku przeprowadzania prac remontowych doprowadzenie pomieszczen
do wiasciwego stanu uzytkowania,

reagowania na biezgce potrzeby w zakresie utrzymania wtasciwego stanu
sanitarno-higienicznego zgtaszane przez uzytkownikéw pomieszczen,
wspotpraca z pozostatymi pracownikami (zgtaszanie usterek oraz uszkodzen sprzetu
itp.),

wykonywania innych polecen przetozonego wynikajgcych z organizacji pracy.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie powinny ztozy¢ dokumenty do dnia

18 stycznia 2021 r. do godziny 12.00 w zamknietej kopercie z napisem

,,Nabor na stanowisko pracy — sprzgtaczka”, osobiscie w biurze administracji
POKIBP w Prudniku ul. Ko$ciuszki 1 A (decyduje data wptywu, droga pocztowg lub e-
mailem).

Dokumenty, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



Prudnicki Osrodek Kultury i Biblioteki Publlcznej w Prudniku
Ul. KosSciuszki 1 A

48-200 Prudnik

e-mail: administracja@pok-prudnik.pl

Tel/fax. 77 436 33 96

www.pok-prudnik.pl

. Oferty powinny zawierac:
- list motywacyjny;
- zyciorys (CV) z dopiskiem:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

- wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (do
pobrania w zatgczniku lub osobiscie w POKIBP),

. Postepowanie naboru bedzie polegato na analizie ofert i rozmowie kwalifikacyjnej w
dniu 22 stycznia 2021 r. godz. 10.00 w siedzibie POKIBP w Prudniku.

Sktadajac oferte, nalezy poda¢ numer telefonu umozliwiajacy kontakt z kandydatem.
Ostateczna decyzja o zatrudnieniu nalezy do Dyrektora POKIBP w Prudniku.
Szczegdtowe zasady postepowania naboru zawiera Regulamin wewnetrzny naboru
na wolne stanowiska obstugi w POKIiBP w Prudniku.

. Inne informacje: umowa na okres prébny 3 miesigce.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77 4363396 wew. 22
w dni robocze (pn.-pt.) od 8.00 do 16.00.

Ostateczny wynik naboru zostanie przekazany kandydatom telefonicznie oraz
podany do publicznej wiadomosci na stronie internetowej POKIBP w Prudniku:
www.pok-prudnik.pl

W terminie do 2 tygodni po ogtoszeniu wyniku naboru nalezy odebraé ztozone
dokumenty. Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie bedg odebrane, zostang
komisyjnie zniszczone.

wiv G "v/"e/r r



